
工作紀錄表(參考)

清潔範圍
日期 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15

 

廚房 *請圈出適用的

1. 清潔水煲、飯煲及水壺等 每天/每週/隔週/其他：
2. 洗水杯/碟 每天/每週/隔週/其他：
3. 洗抽氣扇及抹門框 每天/每週/隔週/其他：
4. 清潔垃圾桶外圍 每天/每週/隔週/其他：
5. 清潔窗及窗框 每天/每週/隔週/其他：
6. 清潔雪櫃(內外) 每天/每週/隔週/其他：
7. 抹廚櫃(內外) 每天/每週/隔週/其他：
8. 清潔鋅盤 每天/每週/隔週/其他：
9. 每天/每週/隔週/其他：
10. 每天/每週/隔週/其他：

客廳 *請圈出適用的

1. 清潔窗及窗框 每天/每週/隔週/其他：
2. 清潔鞋櫃 每天/每週/隔週/其他：
3. 抹椅桌 每天/每週/隔週/其他：
4. 抹電視櫃及影音器材 每天/每週/隔週/其他：
5. 每天/每週/隔週/其他：
6. 每天/每週/隔週/其他：
7. 每天/每週/隔週/其他：
8. 每天/每週/隔週/其他：
9. 每天/每週/隔週/其他：
10. 每天/每週/隔週/其他：
注意事項:



工作紀錄表(參考)

清潔範圍
日期 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15

洗手間

1. 清潔鏡及洗手盤 每天/每週/隔週/其他：
2. 清潔座廁 每天/每週/隔週/其他：
3. 清潔窗及窗框 每天/每週/隔週/其他：
4. 洗抽氣扇及抹門框 每天/每週/隔週/其他：
5. 清潔浴缸 每天/每週/隔週/其他：
6. 每天/每週/隔週/其他：
7. 每天/每週/隔週/其他：
8. 每天/每週/隔週/其他：
9. 每天/每週/隔週/其他：
10. 每天/每週/隔週/其他：

房間 *請圈出適用的

1. 清潔窗及窗框 每天/每週/隔週/其他：
2. 每天/每週/隔週/其他：
3. 每天/每週/隔週/其他：
4. 每天/每週/隔週/其他：
5. 每天/每週/隔週/其他：
6. 每天/每週/隔週/其他：
7. 每天/每週/隔週/其他：
8. 每天/每週/隔週/其他：
9. 每天/每週/隔週/其他：
10. 每天/每週/隔週/其他：
<其他> 每天/每週/隔週/其他：
<其他> 每天/每週/隔週/其他：
<其他> 每天/每週/隔週/其他：
<其他> 每天/每週/隔週/其他：


